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Politechnika todzka
Wydziat Elektrotechniki, Elektroniki, Informatyki i Automatyki

Zatacznik nr 10
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Politechnikg £.6dzka

Zaproszenie do skladania ofert w rozeznaniu cenowym

1.6dZ, dnia 19 grudnia 2022 roku
Politechnika L.6dzka
Wydziat Elektrotechniki, Elektroniki,
Informatyki i Automatyki

Nazwa jednostki organizacyjnej

W-2/RC/19/2022/PU

NUMER wewnetrzny nadany w jednostce organizacyjnej

Zamawiajacy zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu:

Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego oraz artykuléw biurowych dla jednostek
organizacyjnych Wydzialu Elektrotechniki, Elektroniki, Informatyki i Automatyki
Politechniki L.ddzkiej w podziale na zadania (czeSci).

Postgpowanie prowadzone jest w trybie rozeznania cenowego zgodnie z zasadami przewidzianymi
W ,,Regulaminie udzielania zamowien publicznych przez Politechnike t.o6dzka”, dostgpnym
pod adresem: www.zp.p.lodz.pl w =zaktadce Rozporzadzenia PL oraz zgodnie z zasadami
uszczegotowionymi w niniejszym pismie.

Zamawiajacy zaleca zapoznanie si¢ z ww. Regulaminem przed zlozeniem oferty. Ztozenie oferty
oznacza akceptacje zasad przewidzianych w ww. Regulaminie oraz niniejszym pi$mie.

l. Informacje ogélne:
Komunikacja w postepowaniu odbywa si¢ droga e-mailowa.

1. Zamawiajacy

Politechnika £.6dzka

Wydziat Elektrotechniki, Elektroniki, Informatyki i Automatyki
ul. Stefanowskiego 18

90-537 Lodz

2. Oznaczenie postepowania
Numer sprawy W-2/RC/19/2022/PU

3. Termin realizacji zaméwienia

Sukcesywnie, przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do kwoty brutto wskazanej
w umowie dla poszczegdlnych zadan.

Dostawy bedg realizowane poprzez zamowienia czgsciowe. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczaé
przedmiot zamowienia do siedziby Zamawiajgcego, w terminie 48 godzin od chwili zlozenia
zamoOwienia.

4. Informacja o walucie obcej
Zamawiajacy nie przewiduje/przewiddje prowadzenia z Wykonawca rozliczen w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje/przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w walutach obcych.
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5. Komunikacja
Osoby prowadzace postepowanie i ich dane kontaktowe:

a) Magdalena Tomasiak, adres e-mail: magdalena.tomasiak@p.lodz.pl;

b) Katarzyna Rybczynska, adres e-mail: katarzyna.rybczynska@p.lodz.pl.
We wszelkiej korespondencji nalezy powolywac si¢ na ww. numer postgpowania.

6. Wyjasnienia dokumentacji:

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ o wyjasnienia dokumentacji zamowienia w terminie nie pozniejszym
niz 3 dni przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielenia
odpowiedzi na pytania Wykonawcow. Nie udziela si¢ zadnych ustnych Iub telefonicznych
informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na pytania Wykonawcow dotyczace istotnych elementow
zamdwienia.

7. Jezyk postepowania: jezyk polski.
I1.  Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest:

1. Przedmiot zamo6wienia obejmuje sukcesywna dostawe papieru kserograficznego oraz artykutow
biurowych wskazanych w tabelach z opisem przedmiotu zamowienia, w formularzach cenowych
zadan - zafqczniki od nr 1.1 do nr 1.11 do niniejszego rozeznania cenowego.

2. Wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

a) Zaoferowane artykuly biurowe i materialy papiernicze muszg by¢ fabrycznie nowe, sprawne
technicznie, bezpieczne, kompletne i gotowe do uzycia, a takze musza spetnia¢ wymagania
jakosciowe i ilosciowe wyszczego6lnione w opisie przedmiotu zamowienia;

b) Wymagany minimalny okres gwarancji: 12 miesiecy od dnia dostawy. Na towary,
dla ktorych producent okresla dtuzszy termin gwarancji, Wykonawca zobowigzany jest
udzieli¢ takiego samego terminu gwarancji liczonego od dnia dostawy;

c) Dostawy realizowane beda sukcesywnie nie pdzniej niz 48 godzin od momentu ztozenia
zamOwienia przez Zamawiajacego zamowienia czg¢sciowego telefonicznie lub poprzez
poczte elektroniczng. Wykonawca dostarczy kazda ilo$¢ przedmiotu zamowienia, jakg
wskaze zamawiajacy w zamowieniu czgstkowym na podstawie zawartej umowy;

d) Wykonawca zobowigzany bedzie do utrzymania okresu niezmiennos$ci cen netto przez caty
okres obowigzywania umowy. Ceny jednostkowe beda mogly ulec zmianie wytacznie
w przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug VAT, przy czym zmianie ulegnie
wylacznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian;

e) W przypadku dostarczenia przedmiotu zamowienia obarczonego wada, uniemozliwiajaca
prawidtowe korzystanie zgodnie z jego przeznaczeniem, Wykonawca zobowigzany jest
do usunigcia tejze wady, badz wymiany przedmiotu na wolny od wad w terminie
do 48 godzin od momentu zgtoszenia o tym zdarzeniu;

f) Liczby wyspecyfikowanych artykutow biurowych nie sg liczbami ostatecznymi i mogg ulec
zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, jednak nie moga przekroczy¢
wynagrodzenia wynikajgcego z umowy;

g) Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajacego jakiekolwiek roszczenia z tytutu
niezrealizowania pelnej ilosci przedmiotu umowy.

3. Miejsce dostawy: okreslone zostalo w kazdym z formularzy z opisem przedmiotu zamowienia
dla poszczegdlnych zadan.

4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng
lub wigcej czgsci zamowienia (wszystkie zadania).
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2. Kod CPV: 30197630-1, 30190000-7.

I11.  Warunki udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy odstepuje od wyznaczania szczegdtowych warunkoéw udziatu w rozeznaniu cenowym.

IV. Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw
Dokumenty sktadajace si¢ na oferte:
a) uzupelniony i podpisany formularz oferty — zalgcznik nr 1,
b) uzupetione i podpisane formularze cenowe na wybrane zdania — zalgczniki od nr 1.1
do 1.11.

V.  Termin zwiazania oferta
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni, tj. do dnia 1 lutego 2023 roku. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ w dniu wyznaczonym na termin sktadania ofert.

VI. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
rozeznania cenowego.

2. Oferte prosimy ztozy¢ droga e-mailowg na wskazany adres osoby wyznaczonej do kontaktow.

3. Oferta ztozona w postaci elektronicznej wigze Wykonawce z momentem wyslania jej na adres
e-mail osoby wyznaczonej do kontaktow z ramienia Zamawiajacego.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢é wypelnione, na wybrane zadania (czg¢éci) formularze cenowe,

stanowigce zalgczniki od nr 1.1 do nr 1.11 do niniejszego rozeznania cenowego.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN, do dwoch miejsc po przecinku.

6. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.
W szczeg6lnosci powinna obejmowac koszty transportu do siedziby Zamawiajacego, ewentualne
koszty podatku od towar6éw i ustug oraz podatek akcyzowy, opakowanie, ubezpieczenie towaru,
koszty odprawy celnej w ramach importu bezposredniego, gwarancji i instrukcji obstugi.

7. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte¢ poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia droga e-mailowa na wskazany adres osoby wyznaczonej
do kontaktéw. Oferta wycofana nie bedzie brana pod uwage podczas otwarcia ofert.

8. Do uplywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna wazng oferte.

o

VI1Il. Miejsce i termin skladania ofert

1. Termin skladania ofert uptywa w dniu 3 stycznia 2023 roku o godzinie 10:00.

2. Oferte wraz z zalacznikami i wymaganymi dokumentami nalezy przesta¢ na adres email:
magdalena.tomasiak@p.lodz.pl oraz katarzyna.rybczynska@p.lodz.pl, w postaci skanu
podpisanych dokumentow w postaci papierowej badz jako dokumenty w formie elektronicznej
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 3 stycznia 2023 roku o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego,
bez udzialu Wykonawcow.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena podana w ofercie, winna obejmowac wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdéwienia, W szczegOlnosci powinna obejmowaé koszty transportu do siedziby
Zamawiajacego, ewentualne koszty podatku od towardéw i ustug, opakowanie oraz ubezpieczenie
towaru.

2. Wartos¢ brutto w poszczegdlnych zadaniach (zalgczniki od nr 1.1 do nr 1.11) nalezy podac
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami rachunkowosci.
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3. Wartosc¢ brutto przedmiotu umowy winno si¢ liczy¢ na podstawie nastgpujacego wzoru: ,,I10$¢” x
»cena jednostkowa netto” = ,,Warto§¢ netto”. Catkowita warto§¢ netto stanowi sume¢ warto$ci
netto za poszczegdlne pozycje w formularzu asortymentowo cenowym.

IX.  Kryteria oceny ofert
Kazde z zadan bedzie podlegatlo odrebnej ocenie z zastosowaniem kryterium: najnizsza cena brutto
za zadanie.

X.  Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktéorego oferta zostanie uznana za ofertg
najkorzystniejszg oraz ktory spetni wymogi okreslone w rozeznaniu cenowym.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana nie zawrze umowy, Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny.

XI. Inne postanowienia
1. Oferta zlozona po uplywie wyznaczonego terminu sktadania ofert nie bedzie podlegata badaniu
i ocenie.

2. Oferta Wykonawcy musi by¢ zgodna z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia wskazanymi
w wybranej tabeli formularza cenowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania
szczegotowych informacji i wyjasnien na kazdym etapie postgpowania oraz do odrzucenia oferty
w przypadku nieudzielenia wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

3. Oferta zostanie odrzucona w przypadku, gdy:

a) jej tres¢ nie bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamédwienia zawartym w zalacznikach
(dotyczy pozycji wyszczegdlnionych w wybranych zadaniach od nr 1.1 do nr 1.11),

b) oferta nie bedzie zawierala wszystkich cen w wyszczegdlnionych pozycjach, pozycje
zostang pominigte lub nie bedzie zawierata ceny oferty,

c) braku podpisu osoby uprawnionej na formularzu ofertowym oraz na wybranych
formularzach cenowych,

d) braku jakiegokolwiek z wymaganych dokumentow.

4. Formularze cenowe dla poszczegélnych zdan (zafgczniki od 1.1 do 1.11) stanowig tres¢ oferty
i nie podlegaja uzupetnieniu.

5. Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1) podlega uzupehieniu pod warunkiem ztozenia przez
Wykonawce podpisanych formularzy cenowych na wybrane zadania, potwierdzajacych istotne
elementy oferty, tj. oferowany przedmiot, cena ofertowa, termin realizacji, gwarancja.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
przyczyny, zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty oraz wyltacznej interpretacji
zapisOw niniejszego rozeznania cenowego.

7. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie (zadanie w postgpowaniu) w przypadkach gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena oferty z najnizsza ceng dla zadania przewyzszy kwote, ktorg Zamawiajacy
przeznaczy! na realizacje danej czeSci zamowienia. Chyba, ze Zamawiajacy bedzie mogt
zwigkszy¢ kwote przeznaczona na sfinansowanie zamowienia.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci rozeznania cenowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci rozeznania cenowego zostanie przekazana Wykonawcom, do ktorych wystano
zaproszenie, niezwlocznie droga elektroniczng (poprzez e-mail) albo zostanie zamieszczona na
stronie prowadzonego postgpowania (jesli rozeznanie cenowe zostalo zamieszczone na stronie
prowadzonego postgpowania). Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupehienia tresci rozeznania
cenowego beda wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert

0 czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
Wydziat Elektrotechniki, Elektroniki, Informatyki i Automatyki 1 r
90-537 £6dz, ul. Stefanowskiego 18, budynek A12 ] ]
tel. 42 631 25 041 42 631 24 93 HR EXCELLENCE IN RESEARCH

www.weeia.p.lodz.pl, www.p.lodz.pl




Politechnika todzka
Wydziat Elektrotechniki, Elektroniki, Informatyki i Automatyki

XIl. Klauzula informacyjna RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:
a) administratorem danych osobowych jest Politechnika f.0dzka Wydziat Elektrotechniki,
Elektroniki, Informatyki i Automatyki w 90-537 £.6dz, ul. Stefanowskiego 18;
b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajagcego mozna uzyskaé
za posrednictwem adresu e-mailowego: rbi@p.lodz.pl;
c) dane osobowe przetwarzane beda w celu niezbednym do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie niniejszego zamowienia.

XIIl. Zakaczniki

1) formularz ofertowy (zafgcznik nr 1),

2) formularze cenowe (zafgcznik od nr 1.1 do nr 1.11),

3) postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy (zalgcznik nr 2).

Dokument w oryginale zatwierdzony przez:

Dziekana Wydziatu Elektrotechniki,

Elektroniki, Informatyki i Automatyki Politechniki £odzkiej
dr hab. inz. Jacka Kucharskiego, prof. uczelni
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